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Depanamento de Gestlén te !’ersonas

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Nicolas David Carvajal Lizana. //

A , .
PERIODO QUE INFORMA: Mes de nowembre, 202 / /
N° DE BOLETA : 110 / MONTO BRUTO : 1.481.481.7

- el

PROGRAMA : Programa Comunitario Jggra “Personas en sutuacnon calle”,
ITEM :215.21.04.004. 00!/ CENTRO DE COSTO/04’ .06.70.08 /
CARGO : Enlace Dispositivos calle Recoleta

FUNCIONES: / /

1.- Enlace Dispositivos calle Recoleta
1. Colaborar en la elaboracidén de diagnéstico en relacidn a temdticas del progfama.

2, Lliderar el equipo de trabajo a nivel técnico, operativo y administrativo. /

3.  Disefiar yglecutar las acciones necesarias para el cumplimiento de los objetivos del

programa.
»

4. Apoyo en laimplementacidn del programa a nivel local en sus diferentes etapas '
{planificacion, ejecucién, seguimiento y evaluacidn).

b

5. Gestionar con departamentos municipales, medidas y acciones que permitan
mejorar la gestién del programa. mantener informadas a las jefaturas y atitoridades del
municipio sobre el programa para gestionar apoyos, recursos etc.

6.  Otorgar informacion y orientacién oportuna, pertinente y adecuada ala comunigad.
7. Hacer seguimiento de la documentacién administrativa del programa. /
8.  Realizar informes que se solicitan para la implementacién del programa.

9.  Participar en reuniones del departamento enfocadas al desarrollo territorial y
acciones propias del departamento.

10. Articulacién con redes de atencidén con los establecimientos 1ntern 7 entidade
publicas y privadas para la atencién de la temética del programa.

11. Atencion de publico que requiera informacidn y gestiones propias del progr
visitas en terreno para el apoyo permanente a las organizaciones de la comuna.

12. Reemplazo en caso de ausencia de algtin coordinador de los dispositivos, por fderza
mayor, debidamente justificada, o si este se encontrase impedidé de realizar susfareas
habituales

13. Participacién en jornadas de capacitacién que fortalezcan el'desarrollo del programa

e institucional.
14. Postulacién a proyectos con fondos municipales y/o del Gobierno Centra/

15. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccidn de Desarrollo
Comunitario. i
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Actividades del mes / / ‘
N° Descripcion / Medio
verificador //
1 Gestiones generales en apertura Albergue Municipal 2023 | Actade apertura A //
2 Solicitud examen psico laboral equipo Albergue Municipal / Correo
2023 / / P
3 | Gestién compra tarjeta alimentacion Albergue Municipal 2028/ Fotograffa f
4 Capacitacion Edenred para uso de tarjetas de alimentaciéy,” Correo )
5 Solicitud de vacante para PSC en algtin dispositivo v /. Correo /|~ /
6 Solicita contratacion pefsonal Albergue Municipal 2023 v Correo 7 /|
7 | VisitacasoPSC ./ / Fotografia Zl|.
8 Reunién sobre desperfectos en Residencia Familiar PSC |/ / Correo /ﬁ’
9 Gestién de credenciales equipo Albergue-Municipal 2023 ./ Carreo ™ #°
10 | Gestion solicitud Residencia Familiar Correo /| 1
11 | Gestidn de termino de contrario poye’n ncia en Residencia Correo / /
Familiar PSC 2023 /u /\/
12 | Reunién mesa Comunal Calle d Fotografia /)/|
13 | Solicita contratacién personal Albergue Municipal 2023 7 Correo /| |/
14 | Acompafiamiento a usuaria albergue municipal 2023 a Fotografia 9 .
Hospital Psiquiatrico ‘ / 4
15 | Preparacion para postulacion ProgramaCalle 2023 7 Correo /4
16 | Reunién Residencia Familiar PSC~ // Correo £ |t
17 | Elaboracién y envio informe situacié}éon usuaria en Albergue Correc /’ ,
Municipal 2023 il 404
18 | Solicitud de vacante para PSC en algun dispositivo </ Correo £
19 | Participacion en mesa seguridad con vecinos de la UV 2 7’ Fotografia 4|7 /
20 | Eilaboracién y envio a Director de minuta para Alcalde /., Correo 4/
21 | Gestién de cartas de colaboracién para postulacion a / Correo /’ /
Programa Calle 2023 / /
22 | Entrevistas personal Residencia FamiliarFrPSC 2023 Correo / /
23 | Postulacién Programa Calle 2023 /| Captura /|
Plataforma /| |/~
SIGEC 7| /
24 | Visita caso PSC ,/ / Fotografia /|,
25 | Gestién de solicitud Albergue Municipal 2023 v Correo 4 .;f
26 | Respuesta OIRS v Correo &
| Firmar funcionario




